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AJOUTER UN UTILISATEUR EXTERIEUR  

CREER UN COMPTE POUR UN UTILISATEUR  

 

Ce tutoriel vous permettra de créer un compte pour un utilisateur extérieur à l’Université de 

Poitiers puis de l’ajouter à votre cours. 

 

Remarque :  

Tous les étudiants et les enseignants de l’Université ont déjà été créés dans la plateforme. 

Vous pouvez dès à présent les ajouter dans votre cours en les cherchant par leur nom de 

famille. 

Les personnels BIATSS sont créés dès lors qu’ils se connectent au moins une fois sur la 

plateforme avec leur compte SEL. 

 

1/ Connectez-vous à la plateforme UPdago  

Directement via son adresse : http://updago.univ-poitiers.fr ou en passant par votre ENT 

rubrique « mes cours » puis « accéder à la plateforme ». 

Depuis votre tableau de bord, vous disposez sur la droite d’un bloc « Utilisateurs extérieurs ». 

Il suffit de rentrer le nom, le prénom et le courriel de la personne que vous souhaitez ajouter  

Et cliquez sur le bouton « Ajouter ». 

Elle recevra immédiatement un courriel contenant des informations de connexion et l’invitant 

à se connecter à la plateforme UPdago. 

 

 

  

http://updago.univ-poitiers.fr/
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2/ Ajouter la personne que vous venez de créer à votre cours 

Rendez-vous dans votre cours puis cliquez sur « Participants » dans le menu de gauche puis 

« inscrire des utilisateurs ».  

Entrez alors les premières lettres du nom de famille de votre utilisateur puis cliquez sur son nom 

et enfin sur le bouton « Ajouter des utilisateurs » en bas : 

 

 


